YHUBEP3UTET ¥ BEOI'PAZlY
MEJUIUHCKHU ®PAKYJITET
CABET ®AKYJTETA

BPOJ: 12/X1V-3

JATYM: 20.04.2022.

Ha ochoBy wiana 14. ctaB 1. tauka 1) 3akoHa O apxXMBCKO] rpali M apXWBCKO]j JAEIATHOCTH
(,,Cnyxx0enu rimacauk PC*, 06p.6/2020) u unana 130. Craryra Meaununckor ¢akynrera (Omnyke CaBera
0p.25/X-2 on 19.03.2018.rox., &/111-3 ox 30.05.2019. roa. u 26/XI-4 on 24.12.2021. ron.), CaBer
MenunuHckor dakynreta y beorpany je Ha ceqaunu onpxkanoj nana 20.04.2022. rox. poHeo

IHPABUJHUK
O
KAHHOEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABBY

OIIIIUTE OAPEJBE
Yiau 1.

[IpaBMIIHUKOM O KaHIEIAPHjCKOM U apXUBCKOM TIOCIIOBamky Ommke ce ypelyje HauuH €BUIACHTHPAbA,
KIacupUKOBamke, apXWBHpamke W UyBame apxuBCKe rpahle W JoKyMeHTapHOr Matepujana (y HajbeM
tekcty:lIpaBnnank) Ha MenunuackoM dakynteTy y beorpany (y masem tekcry:dakynrer).

Ynau 2.

Kannenapujcko nociaoBame oOyxBara:

- mpujeM, mperiename U pacropehuBame mointe, 3aBoheme akaTa/mpeaMeTa, JI0CTaBJbalkbe MpeIMeTa y
pan, aaMHHUCTPATHBHO-TEXHHMYKO oOpahuBame MpeaMeTa, OTIpeMare IOIITe, pa3Boherme IOIITe,
KIacupUKaMjy ¥ apXuUBHpame, CMEINTaj, 4YyBamkbe W OJpXKaBame, CTPYYHO EBHICHTHpAamE U
KIacu()UKOBamke y apXUBCKY KIHLHTY, OJUIarame MpeaMeTa y apXuBy, KOpUIINehe U YyBame MpeaMera,
onabupame apxuBcke Tpalle W yHHIITaBame OE3BpEAHOr JIOKYMEHTAapHOT MaTepHjaiia, CIpOBOheme
aJleKBaTHUX 0e30€JOHOCHMX IpoIleaypa 3a JYyroTpajHO YyBame M 3alITUTY Tpahe M mpenajy apXuBcke
rpahe [pxasaom apxuBy Cpouje.

Ilon apXMBCKHM TOCIIOBaWKEM Yy CMHCIY OJpeAOW OBOT MpPaBWIIHUKA CMAaTpa Ce apXWUBUpame, YyBambe H

YHUIITaBamke OE3BPEIHOT TIOKYMEHTApHOT MaTepujaa.

Unan 3.
VY okBHpY MOCNIOBa W3 4jaHa 2. IMOjeJJMHU TMOjMOBH UMajy cienehe 3Haueme:

Axt/Jlokyment/Cnyx6eHH TONMUC je CBAKW MUCAHW CACTaB KOjUM ce mokpehe, AomymaBa, MEHa, MPEKHIa
WM 3aBplliaBa HEKHM CIIY)KOCHH IMOCTYIAK, a KOju caipxu cieaehe neioBe, 6e3 003upa Ja ju je HacTao y
MHCAHOM WJIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: MyH Ha3WB W aJpecy IMOIIWjbaona, Opoj W JaTyMm, Ha3uB U aapecy
MpUMaolia, KpaTak caapikaj mpeaMeTa, Be3a Balll — Halll Opoj, TEKCT aKTa, MPUJIOT, MOTIKC OBIAINCHOT JINIA 1
OTHUCaK CITY)KOSHOT Tieuara;



Ipuaor je mucanu cacraB (IOKyMeHT, Tabena, TpaQHKOH, HPTEX M CII.) WM (U3NYKA TPEIMET KOjH Ce
IpUiIaXxe y3 akT pagy JONykaBama, 00jallberha UK JOKa3UBamba CaIpKUHE aKTa;

IIpeamer je ckyn cBuUX choykO€HHX JOMUCAa U MPUIOra KOjU ce OJHOCE Ha MCTO MUTame W YMHE MOceOHY
LEHNHY;

Hocuje je ckym BuIle mpenMeTa KOju c€ OAHOCE Ha UCTY MaTepHjy WIH Ha FICTO MPABHO WK (HU3UYKO JUIIE;
dacuukJa je CKyn BUILE IIPeaMeTa Wi JOKyMeHaTa KOju ce OJHOCE Ha MCTY MaTepHjy, aKTUBHOCT, Aorahaj
WIM Ha WCTO MPAaBHO WU (PM3MUYKO JHIE, a KOJH Ce TMOCIe 3aBPIISHOT MOCTYNKa 4yBajy cpeheHu y mcTom
OMOTY;

Perucrparypcka jenmHuna je perucrparop, daciukia, KyTHja, CBeXam, OMOT y KOjU ce apXuBHpa (O1axe)
JNOKYMEHTapHU MaTepHjall U apXuBcKa rpaba;

IucapHunma je pagHo MecTo The ce Bpme cienehw MOCIOBH. TMIpHjeM, OTBapame, Nperiefame u
pacnopeluBame noliTe, eBUACHTHPamE MPEAMETa, 3APYKUBAbE CIIYy>KOCHUX AOMHCA, JOCTABIbALE MPEIMETa 1
akaTa OpraHH3alMOHMM jequHnIamMa DakynTeTa, OTHpeMame MOIITe U pa3Boheme akaTa;

ApxuBHpame je Tpoleaypa ojarama obOpalleHMX W 3aBpIIeHHWX TpenMera y onarorapajyhe apxwmBcke
jenunmIe (peructparope, ¢aciukie, KyTHje, CBEXKIEBE, OMOTE€ H Jp.) MpeMa XPOHOJIOMIKOM peay WIIH
yTBpheHoj KnacuuKanyju 1 BUX0Ba Npeaaja y apxusy [lucapHulile Win apxXUBCKH AETIO;

ApPXMBCKHM /eno cy Ioce0He NpOCTOpHje y KOjuMa ce dyBa JTOKYMEHTAapHU MaTepujall U apXuBCKa rpaha
omnoxena ad acta.

Yiau 4.

JloxyMeHTapHH MaTepujaa uuHe crnucH, (oTtorpadckum u ¢oHorpad)CKM CHUMIM W Ha JPYrd HAYMH
cacTaBJbCHU 3aIllUCH, IOKYMEHTa W Kibure, 0e3 o03upa Ha Gopmy U GopmaT Oenexerna,Kkao U KapToTeKa O
eBHJICHIIMjM THX 3aIlica U JOKYMEHATa HacTanux y pamxy dakynrera nim NIpuMIBEHH O OMIIO KOM OCHOBY O]
CTpaHe MpaBHUX M GU3NIKUX JIUIIA, JTOK Cy Of 3Ha4aja 3a TeKyhu paja M JIOK ce W3 ’\era He ofgadepe apXxuBcKa
rpaba;

ApXHBCKa KIbHTa jé OCHOBHA €BUCHIMjAa O IENIOKYITHO] apXHWBCKO] Tpahu u JOKyMEHTapHOM MaTepHjary
HACTaJIoOM Yy paxy CTBapaona.ApXMBCKa KIbUTA CAAPKH IOMUC (MHBEHTapHH IIPETrNies) IEeJOKYITHOT
JOKYMEHTapHOI' MaTepHjajia HacTaior y pagy dakyirera, Kao ¥ OHOT JOKyMEHTapHOT MaTepHjana KOju ce Io
010 KOM OCHOBY HaJla3u KOJ CTBapaola;

ApxuBcka rpala kao ToOKyMeHTapHU MaTepHjal KOjU Ce TPajHO YyBa je 01adpaHu U3BOPHU U PEIPOIYKOBAHU
(mucanu, upTaHW, ImTammnaHu, ¢ororpaducaHu, MHUKPOGUIMOBAHH, CKEHHPAHH WM JUTHUTAIN30BaHH
eJIEKTPOHCKHU 3aIMC HACTA0 M3BOPHO Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY WJIM Ha APYT'M HA4MH 3a0eJIeeHU) MaTepujal
HacTao y TOKY paja CTBapaola KOjH je OJ TPajHOT 3Hayaja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HayKy, IPOCBETY H JpyTe
JpyIITBeHE oOyacTh, 6e3 003Mpa Ha TO Kajga M IJie Cy HACTald, M Ja JIM ce Hajla3e y yCTaHOBama 3aIlTHTE
KyJITypHUX J00apa WK BaH HHX;

CrBapanan apxuBcke rpalle m JOKYyMeHTapHOI MaTepHjaja je NpaBHO WM (U3NYKO JHIE YHjUM
JIeTIOBakEM HacTaje apXUBCKa rpal)a v JOKYMEHTapHU MaTepHjall;

Kareropuzauuja apxuscke rpalje je BpenHoBame apxuBcKe rpalje Koja ce 4yBa y apXuBUMA;

Be3Bpeann AOKyMeHTapHM MAaTepHjaJ YWHE JEJIOBH JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja KOju Cy H3TyOHIn
OllepaTUBHY BPEIHOCT 3a TeKyhH pajl, OJHOCHO KOjUMa je MCTEKao 3aKOHCKH POK UyBamba, a HEMajy CBOjCTBO
apxuBcke rpabe;

Onadupame apxuBcke rpalje n yHumreme 0e3BpeaHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia je MOCTYNaK KOjuM
ce apxuBcka rpahja omabupa M3 TOKyMEHTapHOT MaTepHjala y3 YHUINTEHE OHHMX JEIOBa JIOKYMEHTapHOT
MaTepHjaja KojuMa je mpecTraya BaKHOCT 3a TeKyhHu paja a Koju Hemajy CBOjCTBO apXHBCKe rpalje y poky on
TOJIMHY JTaHa OJ1 JaHa UCTEeKa yTBPH)CHOT pOKa UyBama,

ApxuBckHu ()OHJ YMHM LEIUHY CBUX AapXMBCKUX IpeIMeTa KOjU Cy HacTaliu TOKOM paja Dakynrera, 6e3
003upa Ha BeH O0JIMK WIIM HOCay 3aIlnca;

Jlucra kateropuja apxuBcke rpalje m qokyMeHTapHOT MaTepHjaja ca PpOKOBHMA YyBama je OMIITH aKT
KOjuM ce oapelyjy Bpcte apxuBcke rpale 1 TOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA dyBama. Jlucra cagpiku
MONIUC CBUX KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia Hactanor y pany Paxynrera. Ha ocHoBy Jlucte obaBiba
ce NOCTymak onabupama apxuBcke rpalle Kao M IOCTYyNaK YHUINTaBama OE3BPEIHOT JTOKYMEHTAPHOT
MaTepHjana.



Pox uyBama je BpeMe UyBama apXWUBCKHX JEIUHHUIIA TIOCIE KOjer C€ PETHCTPaTypCKe jENMHHIIE ca POKOM
YyyBara M3/1Bajajy (pu3nuku u 1ajy Ha yHUIITaBame.KaTeropuje Ko Kojux je pok dyBama ,,TpajHO, uyBajy ce
1o npeaaje Jpxasaom apxusy Cpouje.

NPUJEM, MHNPEIJIEJAIBE U PACHOPEBUBAIGE I[OLITE

Ynan 5.

[Ipujem nomTte (akara, moJHECAKa, MaKeTa, HOBYAHUX MUcama, TeJerpaMa u ap.) Bpiu ce y [lucapHurm.
[Tomta ce mpumMa y TOKy Tpajama pagHOT BpeMeHa, a IpuMajy je 3amocieHu y [lucapaumm.

Yau 6.

[Tpujem momTe BpIIM ce IMyTeM HETTOCPEAHE MPeaje, MyTeM IOIITE M MOIITAHCKOT MperpaTKa.

3anocneny y [lucapHHIN KOjU HETIOCPEHO MPHUMa MOLITY O] CTPAaHKe WM MPEKO KypHUpa — J0CTaBJbaya,
Iy’KaH je Ja TMOTBPAM MpHjeM MOIIWJbKe CTaBJbajyhu oTHcak MpHjeMHOr MTamMOWiba WM MPEKO MOTIHCA Y
JIOCTaBHO] KEbW3H, JOCTaBHUIIM, IMOBPATHHUIM WJIM HA KOIHjU aKTa YMjU Ce OpUTHHAN Hpuma (ocuM ako je
MIpHjeM MOTBPhEeH y JOCTaBHO] KEbH3H).

[IpujeM momTe NMpPEeKO MOIITAHCKE CIYKO€ WM IMOJM3ake M3 MOIITAHCKOT Iperpatrka BpIIM ce TI0

Ba)kKehMM TOIITAaHCKUM IIPOITUCHMA.
Ynau 7.

Axo akT (moJHecak) MPHIMKOM HermocpenHe (muuHe) mpenaje [TucapHuIM cagp)KH HEKH HEIOCTaTak
(Hmje moTmUCaH, HHje OBEPEH MoYaToM, HeMa MPHUIIOTa HaBEeJCHUX Y TEKCTy aKkTa, HeMa ajjpece CTPaHKe K0joj
Tpeba JOCTaBUTH OATOBOP U CII.) 3aII0CIEHHU KOjH IIPUMa MOIITY, yKa3zahe TOHOCHOIly aKkTa Ha Te€ HeJJOCTaTKe U
00jacHUTH KaKo J1a je OTKIIOHE.

Ynan 8.

AKO CcTpaHKa-ZIOHOCHIIAIl aKTa HUje Y MOTYHHOCTH J1a HeIOCTAaTKe OTKJIOHM HJIM JKEIH Jia Ce MOJHecaK
MPUMHU Y 3aTE€4YEHOM CTamy, 3aloClieHH KOjU TNpuMa IOJHEcaK caynHuhe ciyxOeHy OeJemKy o JaToM
yI030pey O YTBphEHUM HEeJOCTaluMA.

Yan 9.

Ha,[[.]'[e)KHI/I 3aIl0CJICHU HE MOXKC IIOTIHCATU AOCTaBHULY OAHOCHO ITOBpAaTHHUIY BPCAHOCHC, OJAHOCHO
MNpenopy4vCHE MOLUINIJBKE KOjG r1ace Ha UME€ 3aIllOCJIICHUX Ha @aKynTeTy.

ﬂOCTaBHI/IHy, OAHOCHO IMOBpAaTHHUIY U3 NPETXOAHOI CTaBa MOXKEC MMOTIHMCATH CaMO OHO JIMIIC Ha ‘II/IjG nMme
IIOIINJbKA I'JIaCH.

Wran 10.
OO6u4HYy U TperopydeHy MOIITY OTBapa oBiamhern pagauk [lucapame.

IToBepsbHBY WJIM CTPOTO MOBEPJHHBY MOMITY OTBapa jJekaH dakynreTa WIH 3aMOCIeHH KOra 3a TO OH
OJpEeH.

Yiau 11.



IIpn oTBapamy KoBepara TpebOa MasWTH Jja Ce HE OIITETH HHXOBAa CAIAp)KUHA, J]a CE NMPHIO3U Pa3sHUX
aKaTa He [TOMeEIIajy, U3ry0e U CIUYHO.

V3 npuMIbeHH aKT/TIoJIHECAK, 00aBE3HO Ce MpHIake U KOBEpaT Kaja JAaTyM Ipeaje MOIITH MOXe OUTH
OJ1 BAYKHOCTH 3a pauyHame pOKoBa (POK 3a MOTHOLICHE 3aXTeBa WM kanbe, pok 3a yuemhe Ha KoHkypcy u
CIl.) WM KaJia ce M3 TOJHECKa HE MOXKE YTBPIUTH MECTO OaKJe je MOCHaT MM MME IOJHOCHOIA, a OBH
HOJALY Cy O3HAUEHU Ha KOBEPTH.

Yan 12.

AKO HEKHM Of akaTa/lpeMeTa Ha3HAa4eHHX Ha KOBEPTH HENOCTaje, WM Cy NMPUMIbEHH TNPHWIO3n 0e3
CIIPOBOJIHOT aKTa, MJIM C€ HE BHIM KO je IMOIIMJbaall, 3armocienu y [lucapaunm cactaBiba ciry:xOeHy Oenemky
Koja he ce MpuIIOXKHUTH y3 KOBEpaT.

Yian 13.

Ha cBaku npumibenu akt 3anocienu y [lucapHuny craBiba NpujeMHH ITaMOHIb.

OTHcak mpujeMHOT MTaMONJba CTaBIba Ce, IO MPABHUITY, Y TOPEH-EM JIECHOM YTITy TIPBE CTPAHE.

Ha npujeMHOM 1mTamMOMIby O3Ha4aBa ce TauaH Opoj MPUMIbEHUX TpUMepaKa 1ojeJuHe MOMIMIbKE U TauaH
Opoj mpuIIora, ako ce OHM MPUIAXy Y3 MOUIHIBKY.

3ABOBEILE AKATA U YIIMCUBAKBE ¥ OCHOBHY EBUJIEHIIUJY

Yman 14.

[Ipumibern 1 pacmiopel)enn akTu ce 3aBoje Y ,,JeToBOTHUK  Ka0 OCHOBHY €BHUIICHITH]Y.

JlenoBOIHUK ce BOJH [0 CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa 1 Mo0p0jeBa-HyMEPUIKH CUCTEM.

OcHOoBHUM OpojeM, Tj. peIHUM OpojeM ICJIOBOJHHKA O3HAa4yaBa Ce MPEAMET CBAKOI MPUMJBEHOT WIIH
COTICTBEHOT aKTa KaJia ce MPBHU MyT 3aBOJIN Y JCJIOBOTHHK.

INonOpojeBuma, Tj. peHUM OpojeBHMa, 03HAYABAjy CE€ CBU HAKHAJIHO MPUMJHCHHM aKTH/JIOIMHUCH Y BE3U ca
JEIHUM TMPEIMETOM 03HAYEHUM OCHOBHHUM OpOjeM.

Unan 15.
3aBoheme nmpeameTa y ,,JleToBoIHUK BPIIU ce Ha cliegaehu HauuH:

-y pyOpuKy jemaH ynucyje ce OCHOBHH 0poj ,,JlernoBomHmKa™;

-y pyOpHKy JBa yIHCyje Ce KpaTak Ha3uB aKTa/IIpeMeTa;

-y pyOpuKy Tpu yIucyje ce moj0poj OCHOBHOT Opoja;

-y pyOpHKYy YeTHpPH YIHUCYje Ce AaTyM NpHjeMa MONIHIbKE;

-y pyOpHKy IET yIHCYje Ce HA3UB U CEUIITE MOIIUIHAOIIA;
ITpu 3aBohemy comcTBeHMX akara/lipeaMeTa, y OBy pyOpuky ce ymwmcyje ckpahenuma ,,CIT¢
(comcTBeHm);

-y pyOpHKy IIecT ynucyje ce Opoj NpUMJIbEHOT aKTa/IpeIMeTa, a ako Hema Opoja, YIIMCyje ce 1aTyMm
aKTa/mpeaMera;

-y pyOpHKy celaM YIUCYje Ce O3HaKa OpraHu3alMoHe jeIMHUIIC KOjO] ce aKT/IPeaMET J0CTaB/ba y Pa;

-y pyOpHKy ocaM yIuCyje ce IaTyM OAINpeMama, pa3Boema akTa/ IpeaMera;

-y pyOpuKy JOeBeT yIucyje ce Ha3uB U CeIUILTE IPUMAoLa aKTa/IpeaAMETa.

Yiau 16.



YV ogaroapajyhy pyOpuky mpujeMHOT IMTaMOMJba KOjU C€ YTHCKYje Ha CBAKU NMPUMIbCHH TPEIMET,
yIHCYje c€ OCHOBHH OpOj MO KOjUM je MpEeAMET 3aBeJCH Yy ,,JIeloBOIHUKY , Ka0 ¥ MOAOpOj MO KOjHM je
nonvc 3aBefieH y pyOpumm (Hnp.mpeu gomwmc 10/1, a octanu MpUMIJBEHHA AOMUCH KOJH C€ OJHOCE Ha HCTH
mpenMeT 3aBojie ce mox opojem 10/2, 10/3, uthn).

Yian 17.

Kana ce momyne cBe pyOpmke 3a 3aBoheme moaOpojeBa, 3aBoheme MajbMX IMOAOpOjeBa BPIIH CE
MIpeHoIIeleM OcHOBHOT Opoja. To 3Ha4wm fga ce MOHOBO MHINIE OCHOBHHM OpOj, alld OBOT ITyTa HCIION PEYH
,TIPEHOC"* a ocTajie pyOpHUKe ce MOMyHhaBajy Ha UCTH HAYHH.

Yau 18.

VY ,JlenoBomHUK ce HE 3aBO/E CHHCH HUTH JPYTH aKTH 3a KOje je MPOIMCaHO Ja ce BOojAe moceOHe
eBUleHIMje (pauyHH, MYTHH HAJIO3W W Jp.) Kao M IOIIMWJbKE KOje He MPEeJCTaBlbajy CIYyXOCHY NpENHCKY
(cmy>x0OeHH JTUCTOBH, CIYKOCHU TTIACHHUIIN, OWITEHH, KaTallo3M, MPOCTIEKTH, MIPUPYUHHUIIH U JIp.).

Yan 19.

3aBoljeme MOIITE y IHEBHM HM3BEILITA] O OPraHU3AlMOHMM jeJMHMIAMa BpIIK ce myTem . JHTepHe
JIOCTaBHE KILHMre™, Ha ciaeachy HauuH:

-y pyOpuxky 1. ymucyjy ce 6pojeBu o Opoja 1. 10 kpaja Opoja 3a Taj AaH;

-y pyOpuKy 2. ymucyje ce naTyM yIIuca,

-y pyOpuky 3. ynucyje ce Opoj akra/mpeamera u3 ,,JleoBogHuKa";

-y pyOpuky 4. Ha/UIe)KHU 3aIOCICHN KOju J00Hje MpenMeT Ha oOpaxy ymmcyje MaTyM Ipey3nMarmba
aKTa/mpeaMeTa,yIucyje ce AaTyM MpHjeMa aKTa/IpeIMeTa,;

-y pyOpuKy 5. HaJIS:KHH 3all0CICHHU KOjH j€ MPEy3€0 aKT/IpeaMeT HOTIHCYje TY YHEHCHHUILY,

-y pyOpuky 6. ynucyje ce narym Bpahama akta/npeMera Ha/lJIe)KHOM 3aI0CIICHOM;

-y pyOpuKy 7. HaJJIe)KHH 3aMI0CICHH MOTIHCYje MPpey3uMame akTa/IpeaMeTa;

-y pyOpuKy 8. yIuCyjy ce eBeHTyaJHe MPUMeI0e Y Be3U KpeTama akTa/IpeaMeTa u JIp.

Yian 20.

Ha kpajy roause ,,/IenoBoJHHK ce 3aKbydyje CIIy>)KOEHOM 3a0eNeIKoM HAaMCaHO] HCIOJ IOCIIEIbEer
Opoja ca KOHCTATaIMjOM KOJIMKO je IpeIMeTa 3aBe/ICHO Y TOj TOAWHU.
Oga 3a0eneimika ce JaThpa W OBepaBa CIY)KOCHUM I€4aTOM, a IOTIHCYje je 3aloCiieHH KOjH BOIH
JeTIOBO/HUK.
Ha xopuiiama niennoBoiHMKa yIIHACyje Cce roMHA, Kao U MPBU U MOCIeAkH (peaHu) Opoj.

OTHHPEMAILE U PA3ZBOBEILE IIOLITE

Yjan 21.

Otnpemame momTe BpIy HaaiexxHu 3anocinenn y [lucapuuiu. Csa mpeysera momra mo 11.00. 4. Tor
JlaHa OTIIPeMa Ce MCTOT JaHa.

Ha mommbky koja ce oTmpema, HaKOH IITO jy je TOTIHCAIO OBJIAINECHO JIMIlE, CTaBjhba CE OTHUCAK
oxarosapajyher nedara.



Bure nommsbpky 3a UcTor mnpumMaona CTaBJ'bajy ce yje;[aH KOBEpar.

Ynan 22.

BpennocHe momuibke, IpEMETH Y CYJACKHM M YIPaBHHM CIIOPOBHMAa W MOCTYIIMMA, TOBEpPJbHBA U
CTpPOTO MOBEPJbHBA MPEIHCKA, 00aBE3HO CE OTIIPEMA]jy Kao MPEropyydcHe.
OTtnpeMarme XUTHE U APYTe MOIITE, KOjy ofpenun Aekan dakynrera, MOXKe Ce BPIIUTH JINYHOM JTOCTABOM
MyTeM Kypupa IPeKo JIOCTaBHE KIbUTE.
[IpenMeTH KOju ce OTIPEMajy y MECTY JIMYHOM JIOCTABOM IyTEM KypHpa, YIIUCY]y C€ Y JOCTaBHY KIUTY
3a MECTO.
Ynan 23.

VY ,JocTtaBHy KHHTY 3a MOIITY™ yINUCYjy C€ CBE MOIIMJBKE KOje ce OTIpeMajy momToM. ,JlocraBHa
KIbWra 3a MOINTY" CIIyKM Kao EBHICHLHMja O 3aBpIICHOj OTIPEMH, Ka0 W 3a IpaBJambeé HOBLA Ha HMeE
MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

Unan 24.

ITo 3aBpieHOM OTHpeMamy oBnamrheHu 3anocienu [lucapHuie Bpim pasBoheme mpeamera ymucom y
onroapajyhe pyopuke ,,JlemoBogHuKa“.

Yiau 25.

Ha cBakoM mpemMeTy mo KOMe je TOCTyINakK 3aBpIIeH, MOpel O3HaKe a/a yIHCyje ce M POK UdyBama
npeaMeTa Ha OCHOBY JlucTe Kareropmja apxuBcke rpahie M JOKyMEHTapHOI MarepHjala ca pPOKOBHMa
qyBama.

APXUBUPAILE U YYBAIE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA U APXUBCKE TI'PABE

Yan 26.

Pagu ouyBama jokyMeHTapHOT Marepujana u apxuBcke rpahe y cpeheHom u 6e30eqHOM cTamby OBHM
[IpaBuTHUKOM ce MpONKCYyje HAUWH €BUICHTHPama, KIacH(pHKallije, apXUBUPakha U YyBamba JOKyMEHTAPHOT
MarepHjalia U apxuBcKe rpal)e opraHu3alMoHuX jeqMHUIa MeIUIuHCKOT (aKyaTeTa 1 TO:

1) opraHu3alMOHE jeAMHHIIC MPETKINHUYKHUX MPeIMeTa:

- HWucturyr 3a anatomujy ,,Huko Musbannh®,

- HWucturyt 32 6Mo(pHU3UKY y METUIIMHH,

- MHcTHUTYT 32 €MUAEMHUOIIOTH]Y,

- MHcTHUTYT 32 MEUIIMHCKY U KIIMHAYKY OHOXEMH]Y,

- MHCTUTYT 32 MEOULMHCKY CTaTUCTUKY U HH(POPMATHKY,

- HHcTHTyT 32 MEIMIIMHCKY (U3UOIOTH]Y ,,Puxapn Bypujan®,

- MHcTHUTYT 32 MEKPOOHOJIOTH]Y U IMYHOJIOTH]Y,

- Hucturyt 32 matonorwyjy ,,[Ipod.np Bophe Joannosuh*,

- HHucturyT 32 matonomky ¢usnonoryjy ,,Jbyoomup byda Muxajinosuh®,
- HHCcTHTYT 32 CONMjaTHY MEAHUIIUHY,

- HWucturyrt 3a cyncky MequnuHy ,,Munosan MuinoBaHoBuh®,

- HHuctutyT 32 QapmMakoaoryjy, KIMHUUKY (apMaKoIoTHjy U TOKCHKOJIOTH]Y,
- HHcturyt 3a xemujy y meaunuai ,,[Ipod.ap [erap MaraByss®,

- MHcTHTYT 32 XUTHjEeHY ca MEIUIITHCKOM E€KOJIOTHjOM,



- HHCTHTYT 3a XHCTOJIOTH]Y B eMOpHoJorujy ,,Anekcannap b. Koctuh®,

- HMuctuTyT 32 XyMaHy Te€HETHKY,

- IIpeaMeTn XyMaHUCTHYKHUX HAyKa.

2) Opranuzanuona jenuania CTpydne ciayxoe u

3) Opranuzannona jemunuiia lleHTtap 3a W3maBauky, OMOJMOTEYKY M HMH(POPMATHBHY IEIaTHOCT —
HUBW/I.

Ynau 27.

VY oBHpY KaHLETAPHjCKOT MOCIOBamba BOAU CE ,,ApXMBCKAa KIUIA™ Kao OMNIUTH WHBEHTAPHHU Iperjien
LEJIOKYITHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia U apXxuBcke rpahe Hactanux y pany Pakynrera.

Ynan 28.

Yy OpraHu3anuoHuM jeIlI/IHI/IIIaMa KOje ce OaBe 3ApaBCTBCHOM I[CHaTHOIth BOJC CC nmoceOHe APXUBCKE
KBUIe 3a 3JpaBCTBEHY ACJIaTHOCT.

Yan 29.

EBunenTHpame JOKyMEHTapHOT MaTepHjasia BpIi oiamrheHu 3amociieHu. EBuieHTHpame ce BpIu 3a
cBaky nocioBHy roguny ox 01.01- mo 31.12. Texyhe roaune.
3aBpiieHn IpeaIMETH U APYTH TOKyMEHTAapHH MaTepHujal yIucyjy ce y ,,ApXUBCKY KBHUTY Ha crenehu
HaYMH:
- pybpuka 1. — penHu 6poj U HCTH MOpa OUTH BUIHO UCTIMCAH HA PETUCTPATYPCKO] jeIWHHIIN;
- pyOpuka 2. — naTym ymuca,
- pyOpuka 3. — ToAMHA, OMHOCHO pa3no0Jhe HacTaHKa MaTepHjana (3a JOKyYMEHTapHH MaTepHjall
KOju 00yxBaTa MMOJATKE U3 BUIIIEC M'OJIMHA YIIHCYje CE MPBa U MOCJCIkha TOANHA Y KOjoj jé MaTepHjall HacTao),

- pyOpuka 4. — ,knacupukanmona o3Haka™ (Opoj u3 Jlucre kareropuja apxuBcke Tpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBHMA TyBamba);
- pyOpuka 5. —,, caapxaj* (BpcTa JOKYMEHTapHOT MaTepHjasia Wik apXUBCKe rpalje);

- pyOpuka 6. — KonM4MHa, YKyaH Opoj ToKyMeHTapHor Marepujana (0poj perucrparopa, KyTuja,
(bactuKIH, KT, OMOTa U Jp.);

- pyOpuka 7. — Opoj U IaTyM 3amviCHHKA (MPUIMKOM YHHINTaBama O0E3BPETHOr JOKYMEHTApHOT
MaTepHjajia WK IPUIMKOM Npefiaje Ha UIe)KHOM apXHBY);

- pyopuka 8. — ,pok uyBama“ (pok yrBphen y Jluctu kareropuja apxuBcke rpahe u
JTOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamba);

- pybpuka 9. — mecto uyBama (mojarak y KOjoOj MPOCTOPHjH, TOJHUIKM M OpPMapy j€ CMEIITeH

JIOKYMEHTapHU MaTepHjal U Jp.).

Yiran 30.

Peructpatypcke (apxuBcke) jenuHHIIE YyBajy €€ M CMeIITajy Ha ojnrosapajyhe apxuBcke (Tmo
MOTryhHOCTH MeTajHe) TONIMIe WM OopMape y apXuBckoMm zenoy dakyirera Tako aa apxXuBcka rpaha u
JOKYMEHTapHHU MaTepHjai Oyay ooe30eleHu o1 Biare, mokapa, HecTaHka u omrehema.

dakynreT je Kao cTBapaial apxuBcke rpahe IykaH jJa ocUrypa MHUKPOKIAMATCKE, XEMHU)CKO-OHOIIOIIKE
U (U3MYKe YCIOBE 3a 3AIUTHTY apxuBCKe rpahe M IOKyMEHTapHOI MaTepujaja Of IITETHOr JejOoBama
TeMIlepaType, Bllare, CBETJIOCTH, 3padycka, MpaliuHe, MUKPOOpraHW3aMa, MHCEeKara, riogapa W (Qu3HUKkux
omrehema.

ADPXUBCKH €TI0 MOpa OUTH ONIPEMJbEH CUCTEMOM IPOTUBIOKAPHE 3AIITHTE.

Yan 31.



VY apxuBCKOM JEmoy ce He CME Haja3sUTH HUKaKaB JpYyrd MaTepHjajl OCHUM apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjana. ApXUBCKOM rpaloM U JOKYMEHTapHHUM MaTepHjaioM y apXHBCKOM JEIoy
PYKyje, CTpy4YHO je ofpKaBa M BpIIM HEHY HENOCPEIHY 3aIUTHTY 3allOCICHH MUCAPHHULE M 3aLyXKEHO
CTPY4HO JIHLE.

Ynan 32.

[Ipenuc ApxuBcke KmHUTe nocTaBiba ce JpkaBHoMm apxuBy CpOuje HajkacHuje mo 30.ampuna Tekyhe
rOJIMHE 32 JOKYMEHTapHHU MaTepujajl HacTao y MpeTxoHoj roauuu, npexo OJ Ctpyune ciyxoe.

JoxyMeHTapHH MaTepHjal Koju ce 1mo O6mino koM ocHOBy Hale Ha dakynrery, Takohe ce ymucyje y
,»APXUBCKY KEUTY" OJBOJEHO MO apXMBCKUM ()OHIOBHMA U HEH INPEMUC ce Takohe noctaBiba J[pkaBHOM
apxuBy Cpouje.

OJABUPAIBE APXUBCKE 'PABE U YHUILITABABE BE3BPEJHOI' JOKYMEHTAPHOTI'
MATEPHUJAJIA

Yan 33.

Opnabupame apxuBcke rpalle um yHWINTaBame OE3BpEAHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia BpIIM Ce Ha
ocHoBy Jlucte kateropuja apxuBcke rpale v JOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca pOKOBUMA UyBarba.

Jlucra kareropuja apxmBcke rpalle W MOKyMEHTapHOT MarepHjalia ca POKOBHMa 4yBama Ha KOjy je
MpeTxoIHO Jo0ujeHa carmacHocT JpkaBHor apxuBa CpOuje YnHHU cacTaBHU Jieo oBor lIpaBuinHuKa.

Yian 34.

3a TpajHO yyBame ojpelyjy ce kareropuje Marepujajia Koje cajpike MoJaTKe o] 3Hauaja 3a UCTOPHjy U
IpyTe HaydHe 00JIacTH, 3a KyJITypy YOIIITE U OCTalle AIPYIITBEHE MOTpede U MoJaTKe KOjU Cy OUTHU U capiKe
cylTHHY pajaa camor dakyirera.

Yiran 35.

3a TOKyMEHTapHU MaTepujall KOji HUje OLlEHheH Kao apXuBCcKa rpala 3a TpajHO dyBame, pOKOBH UyBamba
ce onpehyjy 3aBucHo on morpebe Pakynrtera 3a KopumIheme y NpaKTHYHE CBpPXe, Ka0 W Yy CKIaxy ca
[ToceOHuM nponucuMa.

Yian 36.

Jlucra kareropuja apxuBcke rpalje M JIOKYMEHTApHOT MaTepHjajia ca POKOBHMA UyBarba JIOCTaBJba Ce
HpxaBHoM apxuBy CpOHje Ha carjacHOCT, Koju hie yTBpJIUTH KOj€ KaTeropuje Matepujaia u3 Jlucre umajy
CBOjCTBO apXHBCKe Irpalje, Te ce Mopajy TpajHO YyBaTH, a KOje KaTeropuje Marepujaia ce 4yyBajy ca oapehennum
POKOBUMA.

Jlucra kareropuja cajip>ku peiHu Opoj, Ha3UB KaTeropuje TOKyMEHTapHOT MaTepHjalia U POK YyBamba.

YKOJIMKO Ce TOKOM T'OJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPILH ce U3MEHa M JomnyHa nocrojehe Jlucre.

Uzmene n nomyne Jlucre Takohe ce qocTaBibajy Ha carjgacHocT JpxxaBHoMm apxuBy CpoOuje.

Yan 37.



3a omabupame apxuBCKe Tpalje W YHHUINTaBame OE3BPEIHOT MOKYMEHTApHOT MaTepHjajia UMEHYyje ce
KOMHCHja KOjy YMHE HajMame JIBa WiaHa, OBiantheHa oJ] IeKaHa ¥ yIpaBHUKA WHCTHUTYTA, Kaja je y MUTamby
opraHmu3anuoHa jequanna daxkynrera.
Komucuja mommcyje 0e3BpenHrM IOKYMEHTapHU MaTepujan cariacHo yTBphenoj Jluctm kareropmja
apxuBcKke rpalje u mOKyMeHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBMMa dyBama W npemnaxe Jp:xaBHom apxuBy CpOwmje
JOKYMEHTapHHU MaTepHjajl Ha YHUIITABAbE.

Ynan 38.

3aMuCHUK O YHHIITaBamy OE3BPEOHOT TOKYMEHTAapHOT MaTepHjaja cacTaBjba CE€ Yy JBa NpUMeEpKa U
CaJlpiKu:

- JIaTyM H MECTO cacTaBJbarbha 3allMCHUKA;

- TIONMUC Kareropuja Oe3BpPEeAHOT JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia ca peIHHUM OpojeM IMOMHca, PeIHHM
OpojeM apxXWBCKE KIHIe, TOJUHOM HACcTaHKa, OpOjHO M3PaXEHOM KOJHMYMHOM Yy (acIiKiIama,
KyTHjaMa, PETUCTPATOPHMAa, KEbHTaMa, KapTOTeKaMma M CII. ¥ ca Ha3HAKOM pOKa UyBamba,

- Ha3WB CTBapaoua 0e3BpPEIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia;

- pacmoH rofiHa NpeaIoKeHOT 0e3BpeJHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa;

- YKyNHY KOJIMYHHY O€3BPEIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHujana,

- uMeHa u notnuce wiaHoBa Komucuje.

Yan 39.

CactaBHM Jleo 3amicHUMKa YMHE 3aXTEB 3a OA0OpeHme YHHINTaBama JTOKYMEHTApHOT Marepujaia u
[Tommc Ge3BpemHOT MOKYMEHTapHOT MaTepujana Koju ce jocTaBiba JlpkaBHOM apxuBy CpOwje y aBa
pUMepKa.

Yan 40.

Ha ocnoBy Pemewa /[lpkaBHor apxuBa CpOuje kojuMm ce omo0OpaBa yHHIITaBambe OE3BPEIHOT
JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaiia, 0e3BpeHH JOKYMEHTaApHU MaTEepHjall Ce YHHUINTABA WJIH J1aje Y Ipepany.

INPEJAJA APXMBCKE I'PABE

Ynan 41.

AxuBcka rpaba ce npenaje IpxaBHoM apxuBy CpOuje IO MCTEKy TPHAECET TOIMHa O[ JaHa HEHOT
HACTaHKa.

VY carnacuoctu ca [JpxaBaum apxuBoMm CpOwuje, poK U3 IPETXOTHOT CTaBa y IMOjeAMHUM CIydajeBuMa
ce MOXK€ CKPATUTH HJIH POIYKUTH.

Yau 42.

dakynTeT Kao cTBapajiall apXUBCKe rpalie M JOKyMEHTapHOI MaTepjaja Ay>KaH je Jla apxXUBCKY rpabhy
npeja y opuruHany, cpeljeHy, o3HaueHy, oNMUcany, HeolteheHy WK ca CAHUPaHUM olTeheluMa, TEXHUYKH
OIIPEMJbEHY.

[Ipenaja apxuscke rpalje Bpimm ce komucujcku.Komucyja je cacraBibeHa on npeacraBHuka daxynrera
u npenactaBHrKa JpxkaBHor apxusa CpoOuje.

O npumonpenaju apxuscke rpale caunmaba ce 3auCHUK Y JIBa IPUMEPKa Yuju je cacTaBHU Jieo [lomc
apxuBcke rpale koja ce npenaje [pxasaom apxusy CpoOuje.

CBH TPOLIKOBHU OKO Ipejaje MaTepHjajia apxuBcke rpahe nagajy Ha tepet Dakynrera.



Ynau 43.

VYKONMKO HACTyNH BaHpeAHa cuTyanuja DakynTeT Kao cTBapajal apXuBCKe rpahe M JOKyMEHTapHOT
MaTeprjaia ITyKaH je Ja 3aMMCHUYKU KOHTaTyje [1aH, 9aCc W OKOJHOCTH KOje Cy HacTaje u 0e3 ojaarama o
ToMe nucMeHo obaBectu [pxkaBHu apxuB CpoOwuje.

3ABPIIIHE OJPEJBE

Yiau 44.

dakynTeT U CBU 3amOCIEHH CY JY>KHH Ja ca 3y3€THOM MaXHOM UyBajy M OJpXKaBajy apXUBCKY rpaly u
JOKYMEHTapHH MaTepHjall y CKIaAy ca 3aKOHOM O apXHBCKO] rpai W apXWBCKOj AENAaTHOCTH, OBUM
[IpaBumHAKOM 1 CTPYYIHNM yITyTcTBUMA JlprkaBHOT apxuBa CpoOwuje.

Yirau 45.

dakynTer je myxkaH na obapemTaBa [pxasau apxuB CpOuje 0 CBUM CTaTyCHHM IIpOMEHaMa y TOTJIEHY:
MPOMEHE Ha3WBa, JENAaTHOCTH, Clajama, YKHIama, MPOMEHEe ajpece, (PU3MUYKOr Tpecesberma, alamnTaimja
MpocTopHja/e, Ka0 M CBUM IPOMEHaMa Koje Cy OJ 3Hauaja 3a apXwBcxy rpal)y, MONyT AWTHTAIU3aIN]e,
MUKpPO(IIMOBamka U CII., HajKacHUje y poky oA 30 mana on JaHa BUXOBOT HACTaHKA.

Yiau 46.

3a cBe mTo HHUje npensulieHo oBuM lIpaBumHuKOM, npuMenuBahe ce oapeade 3akoHa 0 apXUBCKO] rpahu
Y apXUBCKO] JICITATHOCTH.

Yan 47.

OBaj [IpaBmiHUK CTyma Ha CHary y poKy OJ ocaM JaHa OX JaHa o0jaBJbHBama Ha OTJIACHO] TaOIH |
uHTepHeT cTpanuiy Pakynreta Www.med.bg.ac.rs

Yiran 48.

HdanoMm crtynama Ha cHary oBor [IpaBuiHWKa, TipecTaje ha Baxu [IpaBUIHHK O KaHIEIapWjCKOM U
apXMBCKOM IOCIIOBakY KOjHU je yCBOjeH Ha cennuim CaBera MeauuumHckor daxynrera y beorpaay oapkaHoj
nana 28.05.2013. roause.

MEJINIIMHCKA ®AKYJITET
CABET ®AKVYJITETA
TPE/ICEJTHUK

[Tpod. ap MBana HoBakosuh
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