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IIPABUJNHHUK
0 KaHIeJAPHjCKOM M apXHBCKOM MOCJI0BAIY

Omnure oapende

Unan 1.
[IpaBUTHUKOM © KaHIEIAPHUJCKOM W apXMBCKOM IOCIOBamy (y Jda’beM TEKCTY: OBaj
[TaBmiIHUK) yTBphyje ce HAUMH KaHILEIAPH]CKOT U apXUBCKOT MOCIOBakba MEIUIIMHCKOT (aKyiTeTa
(y nasbem Tekcty DakynTeT).

Unan 2.

Kannenapujcko mocnoBambe 0o0yxBara: IpuUMame M Iperiiefame IoITe, pacrnopehuBame
nomre, 3aBoheme TpenMeTa, JOCTaBbamke IMpeaMeTa 3a paj, aJMHHUCTAPTUBHO-TEXHUYKO
oOpahuBame mpenMmeTa, OTHpeMame MNouITe, pazBoheme moumre, KiacuUKaLUjy U apXUBUpPAIE,
CMEIIITaj, YyBamke M OJPKaBamkE, CBHICHTHUPAIHEC Yy ApXHMBCKY KIBUTY, H3JIy4HaBHE OE3BpEIHOT
PEruCcTapcKOr MaTepujaa u Mpenajy apxuBcke rpalhe HalIe:)KHOM apXHBY.

[Tox apXMBCKUM HOCIIOBAKEM Y CMUCITY OJpEI0H OBOT IIPAaBIIIHUKA CMAaTpa Ce apXUBHPAhE, UyBambe
U M3JIy4uBamke 0€3BPEeTHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepujaa.

Unan 3.

AKT (cnyxOeHr 1ommcC) je CBaKM NHCAHM CacTaB KOJUM ce Mokpehe, nomymyje, Mema,
MPEeKUIa UK 3aBpIllaBa HeKa CiIy>kOeHa IeJTaTHOCT opraHa win Opranusanuje.

[TPUJIOT" je mucanu cactaB (MOKyMEHT, Tabena, rpaduKoH, IPTEX U CI.) WK (DUIUIKA
MpeIMET, KOJH Ce MPUJIaKe y3 aKT paju IOMyHhaBama, 00jallkbemha NN JOKa3UBamka CapKUHE aKTa.

I[MPEJMET je ckyn cBUX akara W MPHJIOTa KOjU CE OJHOCE Ha MCTO MUTAHkE WM 3a7aTak v
YHHE MOCEOHY LEeTHHY.

JNOCHUIJE je ckyn BuIie mpeaMeTa KOju ¢€ OJHOCE Ha MCTy MaTepHjy WIM HAa MCTO MPaBHO
WK (HU3NYKO JIHLIE.

OACHUKIIA je ckym BuIIE MpeaMeTa WM J0CHjea KOJH C€ TMOCJEe 3aBPIICHOT IMOCTYIKa
qyBajy cpeh)eHu y ©ICTOM OMOTY.

[TMCAPHUIIA je pamHO MecTo T/A€ ce Bpiie cieaehw MOCIOBH: TPHjEM, OTBapame,
mperiename pacrnopehuBame TMOIITE, CBHICHIUjE W 3IPYKUBAKE aKaTa, JOCTAaBJhamkhe aKara,
OTIIpEMam-e MOIITE U pa3Boleme akara.

APXVBA OPITAHU3AIUHE JEJUHULIE wnu CIIYXKBE je neo rae ce 4yBajy CBpIICHU
MpeIMETH JI0 UCTEeKa HapelHe TOANHE Y OAHOCY Ha TOAMHY Kajia je MpeIMEeT pelleH.

APXHNBCKU JEIIO cy nocebHe mpocTopuje Ui OpMaHH y KOjUMa C€ 4yBa pErucTpaTypCKu
MaTepujajd U apXuBcka rpaha Mo HCTEKy pPOKOBa 4YyBama y apXWBHM OPraHU3alMOHUX jeIWHHUIA
dakynTera (Ciryx0n).

Unan 4.

VY OKBHpPY apXHBCKOT ITOCJIOBaba I10jeIMHU TEPMUHU UMajy cienehe 3Haueme:

PETUCTPATYPCKU MATEPUJAJI unHe cniucH, CHUMIIM, 3alUCH, JOKYMEHTA, KIbUIE U
KapTOTEeKa O EBHJCHIMJU TUX CIHCA, MPUMIbEHUX M HACTAIUX Yy paay OpraHu3aiuje JIOK Cy O
3Hayvaja 3a TeKyhu paj Wiv JOK Ce U3 TOT MaTepHjaia He U3BPIIH 0Ja0upame apxXuBCKe rpahe.

APXVBCKA T'PADA je caB M3BOPHH WM PENpONyKOBaHU (IUCAHHU, LPTAaHH, IITAMIaHHU,
¢dboTorpadrcanu 1 Ha TPy HAYWH 3a0€IeKEHN) TOKYMEHTAPHU MaTEpHjall O] 3Hadaja 3a UCTOPH]Y,
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KYJATYpYy M OcTajie ApyIITBEHEe MoTpede, KOjU je HacTao y pajly opraHuzaimje, 6e3 o03upa Kaaa u riae
je Hacrao.

OOABUPABLE  APXUMBCKE TPABE U U3JIIYUUBABE  BE3BPEJHOI
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KOjuM ce apxuBcka rpaha omabupa wu3
PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia y3 U3TydYMBakbe OHUX JEJIOBAa PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaia Kojuma je
npecTaia BaKHOCT 3a TeKyhu paj a Koju HeMajy CBOjCTBO apXUBCKe Tpale.

BE3BPEJIHU PETYUICTPATYPCKU MATEPWUJAJI unnu peructpaTypcku MaTepujal Kome
je mpecTaa BaXXHOCT 3a TeKyhu paj a HHje OLEHhEeH Kao apXuBCKa rpaha.

JINCTA KATET'OPUJA PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA ca pokoBuMa uyBama je
OIIITH aKT KOJU CaJp>KH MOMHC CBUX KaTeropuja perucTpaTypcKkor MaTepujajia HacTaJlor y paay u
BUXOBE POKOBE uyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpmm ce ogabupame apxuBcke rpahe (kareropuja koja
MMa pOK UyBama TPajHO) U U3JIYUYHBakE OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjana (Kateropuja ca
OTIEpaTUBHUM POKOBHMA).

APXNBCKA KBUT'A je eBuueHIMja Koja CaJpKd MOMUC IEIOKYIMHOT PErHCTPaTypCKOT
Marepujaia (MHBEHTapHU IperJie]]) HaCTalIor y paay, Kao U OHOT PEeTUCTPaTypCKOT MaTepHjana Koju
ce 1o OMJI0 KOM OCHOBY Hajla3H KOJ OpraHu3aluje.

PETUCTPATYPCKA JEAMHUIIA je dacumkia, KyTHja, perucTparop, Ie ce apXUBHpa
(oanaske) perucTpaTypcKku MaTepujall ¥ apXuBcKa rpaba.

IIpumame, nperiename U pacnopehusame nomre

Uian S.
[Tpumame nomre (akara, MoJHecaKa, MakeTa, HOBUAHUX MHcama, TeJerpaMa U Jp.) BpLIM ce
y nucapauuu. Ilomra ce mpuMa y TOKy Tpajama paJHOr BpeMeHa, a MpHMajy j€ 3arocieHH Y
MMACAPHUIIA WJIH JIMIIE KOj€ UX 3aMemYje.

Unan 6.

[TpuMame momTe BpIIX ce MMyTeM HEeTOCpeaHe Mpeaaje, IyTeM HOLITe.

3amocieHy y NUCapHUIM KOjH HEeTOCPETHO MPHUMa IOIITY O]l CTPaHKE MM MPEKO KypHupa —
J0CTaBJbaya, AYKaH je Ja MOTBPIU MpPHUjeM IOIIUIbKE CTaBJbajyhn OTHCAK MPHjEeMHOT INTaMOHIba
WIN TIPEKO MOTIHCA y JOCTAaBHOj KHU3HW, JOCTAaBHHUIM, MOBPATHHUIM WM HA KOMHjU aKTa YHjU Ce
OpHUTMHAJI puMa (OCUM aKo je MpHjeM MOTBPheH y T0CTaBHO] KEbU3H).

[Tpumame momTe NpeKo MOMITAaHCKE CITyXOe MM MOJM3ame W3 MOIITAHCKOT (haxa BpIIN ce
1o BakehrM MOIITaHCKUM IPONHCUMA.

Unan 7.

AKO aKT (mojgHEecaKk) MPUIMKOM HEMOoCpenHe (JUYHE) Mpeaje MUCAPHHUIM CaApKA HEKH
HeJoCTaTaK (HUje TOTIMCAaH, HUje OBEpPEH MeYaToM, HeMa MpUJIora HaBeJeHUX y TEKCTy aKkTa, HeMa
aJpece CTpaHKe Ko0jo] Tpeba ITOCTAaBUTH OJITOBOP M CI.) pedepeHT Koju mpuma MoImTy, ykazahe
JOHOCHOILY aKTa Ha T€ HEJOCTaTKe U 00jaCHUTH KaKo J1a j& OTKIIOHE.

Unan 8.
AKo cTpaHKa-IOHOCWIIAI] aKTa HUje y MOTYhHOCTH J1a HeocTaTKe OTKIOHM HUTH KEJH J1a ce
MOJTHECAaK TIPUMH KakaB je, peepeHT Koju MpuMa MoJHecaKk caunHuhe ciayxOeHy Oenenky o JaToMm
yIo30pemy 0 YyTBpl)eHnM HemocTanuma.



Unan 9.

OmreheHy BpeAHOCHY NOIIMJBKY Kao M ouTeheHy mpernopydeHy MOIINIbKY HaJICKHO
3aII0CJICHO JINIIE HE MOJKE IO T0K ce KOMUCH]CKH | 3aIIMCHUYKH HEe KOHCTAaTyje Ta YMEECHHULA U
caJp KHHA MOIIHNIBKE.

HanyiexxHu 3amocieHn HE MOKE MOTIHCATH JOCTABHUIY OZHOCHO MOBPATHHILY, BPEAHOCHE
OJIHOCHO IpENopyyueHe MOIINIbKE KOje Iiiace Ha uMe 3anocieHux dakynrera.

JlocTaBHHIlY, OHOCHO MOBPATHHILY W3 HMPETXOJHOT CTaBa MOXE HMOTIHCATH CaMO OHO JIMIIE
Ha YHje UMe MOIINIbKA TTIacH.

Ynan 10.

OOunyHy 1 penopy4yeHy MOIITy OTBapa Jiuie Koje opiactu med Ciyxoe.

[ToBepspuBY MM CTPOTO TOBEPJBHUBY MOIITY OTBapa JekaH dakynTera nin 3al0CICHA KOora
3a TO OH OZIPENN.

Unan 11.
[Ipu oTBapamy KoBepara Tpeba Ma3uTH Ja ce HE OIITETH HUXO0Ba CaAPKHUHA, 1a Ce MPUIIO3U
pa3HUX aKaTa He IOMeEIajy, U3ryoe u cil.
VY cnydajeBuMa Kaja JaTyM Mpefaje MoITe MoKe OUTH 0/ BAXKHOCTH 32 padyHame POKOBa,
y3 IPUMJbEHY MOIINIBKY TpeOa MPUIIOKUTH U KOBEpAT.

Unan 12.
AKO Cy KOBEpTH TOIIMWJbKE MPUMJbEHHM OINTEheHH, a TOCTOJU CyMIa O HEOBJATNeHOM
OTBapamy O TOM Tpeba CaumHHUTH cIyxOeHy Oenemky y npucyctBy meda Crnyxde 1 KOHCTaTOBaTH
BpCTYy 1 00uM omtehema 1 Ja JId mTa HEA0CTaje Y IPUMIBEHO] TIOIINIBIIH.

Ynan 13.
Ha cBaky npumibeHy NOIINJBKY OBJAIINEeHH 3aM0CIEHH YTHCKY)€ PHjeMHHU IITaMOUJIb.
Otucak npHjeMHOr IITaMOMJba CTaBJba CE 110 MPABHITY, Y TOPHEM JI€CHOM YTy IPBE CTPaHE.
Ha nmpujemHoM mtamMOusby 03HauaBa ce TayaH Opoj MPUMJbEHUX MpPUMeEpaKa IMojelnHe MOIUIbKE U
TayaH OpOj MPUJIOTa, aKO C€ OHHU MPHUJIAXKY Y3 MOITUIBKY.

Yian 14.
[Tpumsbeny nomry pacrnopelyje 1 CUTHUPA OJITOBOPHU 3aIlOCIICHH.
EBupentupame npeamera Boau ce o J{enoBoIHUKY.
JlenoBOTHUK ce BOJIM IO CUCTEMY OCHOBHHUX OpojeBa U MOI0POjeBa-HYMEPUIKH CHCTEM.
OcHoBHUM OpojeBMMa 03Ha4YaBajy ce MPEIMETH, a MOAOPOjeBUMA C€ 03HAYaBa]y JAOMKUCH KOjU
ce oJHOCe Ha oApeleHn mpeaMer.

Unan 15.
3aBoheme npeamera y ,,JlenoBogHuk ‘Bpim ce Ha ciaeaehu HauwH:

-y pyOpuKy jenaH ymucyje ce OCHOBHH 0poj ,,JlemoBoagHuKa®,

-y pyOpHKY /JBa yIHCYje CE€ Ha3UB MIPEAMETA,

-y pyOpuKy Tpu ymucyje ce modpoj OCHOBHOT Opoja,

-y pyOpHUKY YETHpH YIHCYj€ C€ JaTyM MpHjeMa MpeaMeTa,

-y pyOpHKY TET yIHCYyje ce Ha3uB M CEIUINTE MOIIMIbaola (Ipu U3BOheYy COMCTBEHUX
npeaMeTa, y pyopuky mnet ynucyje ce ckpahenwna ,,CI1“ concTenn).

-y pyOpuLu 1mecT ynucyje ce 6poj mpuMJbEHOT TpeaMeTa, a ako Hema Opoja, yrucyje ce
JIaTyM MpeaMeTa,

-y pyOpuIM cefaMm ymucyje ce OpraHu3alfioHa jeIMHUIA KOjOj Ce MpeAMET JA0CTaba Ha
pan,



-y pyOpHIIM 0caM yIucCyje ce I1aTyM OANpeMama, pa3Bolema nmpeaMera
-y pyOpuIH IeBeT ynucyje ce Ha3MB U CeUIITEe pUMaolia MpeIMeTa.
- CBe JoHamyje NMPUMJbEHE TONIMJBKE KOje€ CEe OJHOCE Ha WCTH TIPEJIMET 3aBOJIE Ce
MOTYH-aBabeM BEepTUKAIHUX pyopuka: 4,5,6,7,8 u 9
VY oxBHpy HCTOT, OpOj ¥ HA HAYMH KaKO je Hampe1 00jallmbeHo.

Yian 16.

VY oaroBapajyhy pyOpuKy mpujeMHOTr ITamMOuJba KOJU C€ YTHUCKYje Ha CBaKH NPUMJbEHU
MpEeAMET, YIHUCYje C€ OCHOBHHM OpOj TMOJ KOJUM j€ TpeaMeT 3aBeleH y ,,JlenoBomHuky®, Kao u
no0poj Mo KOjUM je AOMUC 3aBefeH y pyopunu (Hip.mpsu gomuc 10/1, a octanu npuMibeHH JOIUCH
KOJH C€ OJIHOCE Ha UCTHU MpPEeAMET 3aBoje ce rmoj opojem 10/2, 10/3, utn).

Yian 17.
Kan ce monyHe cBe pyOpuke 3a 3aBoleme moadpojeBa, 3aBoleme JabiX Mo10pojeBa BPIIU
Ce TIPEHOIIECHEM OCHOBHOT Opoja. To 3HauM J1a ce TOHOBO IMHUIIIE OCHOBHH OpPOj, aIi OBOT ITyTa
UCIIOJ] peuH ,,IPEHOC" a ocTasie pyOpHKe ce MOMyHhaBajy Ha HCTH HAYMH.

Unan 18.
3aBoheme momTe y JHEBHU U3BEITA] O OPraHU3AIMOHUM JeIMHUIIAMAa BPIIHU CE TTyTeM

,JIHTepHe JocTaBHE K®bure™, Ha cienehu HaumH:

-y pyopuky 1. ynucyje ce 6pojeBu ox 6poja 1.10 kpaja Opoja 3a Taj 1aH,

-y pyOpuKky 2. ynucyje ce 1aTyM yIuca,

-y pyOpuky 3. ynucyje ce 6poj npenmera u3 ,,JlemoBomgHuka‘,

-y pyOpuKky 4. HaJJIe)KHHU 3alI0CIICHU KOjU J0OH]je peaMeT Ha o0paly ynucyje jatym
npey3uMarma npeameTa

-y pyOpuKy 5. HaAJeKHU 3aloCiIeHH KOJU je Tpeday3eo MpeaMeT MOTHHCYje Ty
YUHCHHUILY,

-y pyOpuky 6. ynucyje ce natym Bpahama npeaMeTa HalJIe)KHOM 3aM0CICHOM,

-y pyOpuiu 7. HaAJEKHU 3aM0CJICHU MOTIHCY]e pey3uMame MpeMeTa,

-y pyOpuim 8. ynucyjy ce eBeHTyalHe IpuMen0e y Be3u KpeTama npeaMera 1 Jp.

Otnpema nomre

Unan 19.
Otnpemame NOIITE BPIIM HAAJISKHU 3amocienn. CBa npeysera nomra 10 11,00 yacosa Tor
JlaHa OTIpeMa ce TOT JaHa.
Ha mommbky Ko0ja ce oTrpemMa, HaKOH IITO jy j€ MOTIHCAIO OBJIATNEHO JIUIIE, CTaBJha CE
OTHCaK oAronapajyher nevara.
Buie nommsbKy 3a HCTOT MPUMAoILia CTaBJba Ce Y jeIaH KoBepar.

Yian 20.

3arocneHy Koju je paauo Ha MpeIMeTy Y Be3u Kora Tpeda BPIIUTH OTIPEMarhe MOIITe Ha
KOIIM]y MOIINJbKE O3HAYaBa Jia JIM MOIIUJbKa HJIe Ka0 OOMYHA MIIU MIPETopyyeHa.

BpennocHe nommsbke, IpeMETH 3a Cy/[I, TOBEpJbUBA M CTPOTO MMOBEPJbUBA MPEMHCKA,
00aBe3HO Cce OTIIPEMA]y Kao MpernopyyeHe.

OMOTH TIOBEpJBMBE M CTPOTrO IMOBEpPJbUBE MOILITE IeYaTe Ce MEYaTHUM BOCKOM, YTHCKOM
MECHHIaHOI HMra MpeKO pacTOIUbEHOI BOCKa M TO: Ha CPEAMHU 3a IOBEPJbUBY, 3a CTPOTO
MOBEPJHHBY MOIITY HAa CPEAMHU U Y YTIIOBUMA KOBEPTa-OMOTA.



Yian 21.

VY ,,JlocTaBHY KUY 3a MOIITY" YIIUCY]y C€ CBE MOIIUIbKE KOj€ Ce OTIPEMA]y MOIITOM.
,»,Jl0CTaBHA KIbUTA 32 TOIITY CIIYKH Kao €BUJICHIIM]a O 3aBPIIECHO] OTIIPEMH, K0 U 3a IIpaBIamke
HOBIIA Ha M€ NOLUTAaHCKUX TPOLIKOBA.

Uian 22.

OTtnpemame XUTHE U JIpyre MouiTe, Kojy oapenu nekaH dakynrera, MOXKe C€ BPIITH IyTEM

KypHpa MpeKo J0CTaBaHe KIbUTE.

Unan 23.
Ha cBakom mpeamery mo KoMe je TOCTYIaK 3aBpIleH MOpe] O3HAKE a/a yIucyje ce U POK
yyBama MpeaMeTa Ha OCHOBY ojropapajyhe Jlucre kareropuja peructpaTypckor maTepujajia ca
POKOBHMA YyBama.

Unan 24.
VYKynaH U3HOC yTPOLIEHOT HOBIIA HAa M€ MOIUTAaHCKUX TPOILIKOBA CBAKOAHEBHO CE€ YIUCYjE Y
,,KOHTPOJIHUK ITOIITapuHE".

Unan 25.
PazBoheme npeamera Bpiwm ce ynucom y pyopuky 8.u 9. ,,JlenoBogHuka u TO:
-y pyOpuky 8. ynucyje ce 1aTyM OTIpeMama — pa3Bohema,
-y pyOpuky 9. ynucyje ce kome je nmpeameT yrmyheH, Kako je pelieH u aa
JIM je apXMBHpaH y KOjeM cIy4ajy ce CTaBJba O3HaKa a/a.

ApXHUBHpame U CTPYYHO OJP/KABaH-€ apXuBe

Ynan 26.
Pagu ouyBama perucrparypckor marepujana y cpeheHom u 0e30eqHOM CTamy OBHM
[IpaBUIHMKOM ce MpoONHCyje HauuH E€BUACHTUpama, Kilacu(pukaluja, apXuBUpamba M UyBamba
perucrparypckor marepujana dakynrera.

Unan 27.
EBueHTHpame perucTpaTypckor MaTeprjajia BpIId HA/JISKHU 3all0CIICHU.

3aBpIIHU MPEIMETH U APYTH PETHCTPATYPCKU MaTepujal yIucyje ce y ,,apXUBCKy KIBUTY*, popmar
A-4, xoja uma cneaehe pyopuke:

- pyOpuxka 1. — penuu 6poj,

- pyOpuka 2. — 1aTyMm yImca,

- pyOpwuka 3. — roguHa, OAHOCHO pa3fo0Jhe HACTAHKA,

- pyOpuka 4. — canpkaj ¥ KaTeropuja perucTpaTypckor Marepujana,

- pyOpwmKa 5. — KOJIH4YMHA,

- pyOpuka 6. — MECTO UyBama.

Unan 28.
VY ,,ApXUBCKY KIBHTY" yIIUCyjy ce cieaehu mopamu:
- penHu Opoj ymuca 3a CBaKy KaTeTOPH]y PErHCTPaTypCKOT MaTepHjaa,
- JlaH, Mecell M T'OJIMHA yI1ca perucTpaTypCcKor MaTepujana,
- TOAWMHA Y KOjO] je PETrHCTpaTypCKH MaTepHjajl HacTao, ako je MaTepHujasl KOju ce
yIHCYyje HACTa0 caMO y TOKY jeJHE TOAMHE a aKo Marepujal MOTWYe W3 BUIIE TOAWHA WU je Y
MATalky €BUJICHIIN]a KOja Ce TIouesia BOAUTH y JeIHO] a Boh)emhe 3aBpIIUIIO Y APYTroj TOJAWHH, YITHUCY]e
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ce MpBa W MOCJEAkha TOJUHA Y KO0jO] je MaTepHujajl HacTao, OJHOCHO Y K0jOj j€ MOYETO 3aBpIICHO
Bohem-€ eBUICHIIN]E,

- CcaJprkaj ¥ KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujajia U apXuBcke rpahe,

- MEeCTO uyBama (TOoJIHLa, IPOCTOPHja U JIp.)

Unan 29.
Peructparypcku marepujan kimacudukyje ce HyMEPUYKH M KOMOMHOBAHO IO BPEMEHCKOM
penocieny HacTaHKa.
Hakon knmacudukanuje peructpaTypCcKor Marepujaja HE MOXKE C€ MEHaTH Yy TOKY KaJeHIapCcKe
TOOUHEC.
VY cBakoj u3MeHu u gomyHu oBor [IpaBunHuka Mopa ce o6aBectutu Apxus Cpowuje.

Yian 30.

Perucrparypcku martepujan ce 4yBa IpeMa POKOBUM KOjU Cy YTBpHEHH JIMCTOM KaTeropuja
pEerucTpaTypckor MaTepujaia.
Jlucre kareropuja perucTpaTypckor mMarepujaia yrBphyjy ce KpajeM KajleHJapcKe TOJuHE, MOYUIbY
ce IpUMEmUBATH 0J1 1.jaHyapa HapeIHe TOJIuHE.

JIucra KaTeropuja perucTpaTypckor MaTepyjaia ca pOKOBUMa CaJIpKu:

- pennu 6poj,
KIacu(UKALMOHY 3HAK,
Ha3WB KaTeropuja perucTpaTypcKor MaTepujania,
POK 4yBama.

Unan 31.

Peructparypcku matepujan mopa Outu cpehen u npema yTBpheHoj kinacuduKaiju pa3BpCcTan
y oarosapajyhe perucrparypcke jeauHule ((haciukie, perucTpaTope, KyTuje).

Ha perucrpatypckum jequHuIIaMa UCITUCY]y C€ HAPOUUTO:

- KiIacu(UKaIMOHU 3HAK,

- TOJWHA HACTaHKa MaTepujaja

- TIOYETHM W 3aBPILIHH OpOj CIOKEHUX IpeaAMeTa (aKo ce perucTpaTypCcKH MaTepHjajl cacToju
0J1 TIpeAMETA KOjU Cy XPOHOJIOMIKH Mopehanu 1mo peaHuM OpojeBuMa),

- penHu Opoj KOJUM je perucTpaTypcka jeAMHUIA YIUCaHa Y ,,ApXUBCKY KIbUTY

Unan 32.
Peructparypcku marepujan KOju CaapKH IMOJATKE KOjU Cy 3aKOHOM WJIM OIIITHM aKTOM
oapehenu kao Ap>KaBHA CBOjJUHA U CIIY)KOCHA TajHa, yIaxe ce y HoceOHe perucTpaTypcKe jeAMHUIIE.

Unan 33.
Peructparypcke jenuHuile cMeITajy ce Ha oaroBapajyhe mosimiie wim onpemMe y npocTopujama
TaKo Jla pErucTpaTypcku MaTepujai oyne o6e3oehen o1 Biare, moxapa, HeCTaHKa U onmrehema.

Unan 34.
[Ipenuc ,,ApXuBCKe KWUTE™ 3a MPOTEKIIY TOANHY AocTaBiba ce ApxuBy Cpbuje mo 30.ampumna
HapeaHe TOIUHE.
Peructparypcku matepujan koju ce mo Omio koM ocHOBY Hahe Ha dakynrery, Takohe ce
ynucyje y ,,ApXMBCKY KIbHTY™ OJBOJEHO MO apXHMBCKMM (POHJOBHMA U HEH INpEMHC ce Takohe
nocraBba ApxuBy CpoOuje.



Uinan 35.
ApPXMBCKH TIPEIMETH C€ MOTY JaBaTH Ha MPUBPEMEHO KOpHIIheme, Y3 peBepc KOjU ce MHIIe Y
TPpH MpUMEpKa.
Jeman mpuMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTO OJIAKJIE j& y3eT MPeaMeET, IPYTd MpUMepaK ce 4yBa
y oceOHOj (hacuuKiIM, apXuBUpa, a Tpehu npuMepak ce u3ziaje KOpUCHUKY MpeIMeTa.

Opadupame apxuBcke rpalje n usayunBame 0e3BpeJHOT PerHCTPATyPCKOr MaTepujasa

Unan 36.
3a TpajHO YyBamE€ PETUCTPATYpPCKOT Marepujaia oapehyjy ce kareropuje marepujaiia Koje
caJpke mojJaTKe Of] 3Hauaja 3a UCTOPHjYy M JApyre HaydHe oOJacTH, 3a KyJITYpy YOIITE U OCTaje
IpYIITBEHE MOTpede, MoJaTKe KOju cajpke CymTHHY pama Dakynrera, MOAATKE KOjH TOBOpPE O
yCIIOBMMA pajia M KaTeropHjy Matepujaja npeasuheHux 3a uyBame [loceOHIM mponucuma.

Unan 37.
3a perucTpaTypcku Marepujajl KOju HHje OICHEH Kao apXWBCKa rpaha 3a TpajHO uyBame,
pokoBH uyBama ce oapel)yjy 3aBucHo on morpedbe Dakynrera 3a Kopuiiheme y MPaKTUIHE CBPXE,
Kao "y ckiany ca [loceOHUM mponucuma.

UYian 38.

Jlucre Kareropuja perucTpaTypckor MaTepujajia ca pOKOBUMa UyBamba JI0CTaBbajy ce ApXUBY
Cpbuje Ha cariacHoOCT, Koju he yTBpAWTH KOj€ KaTeropuje perucTparypcKkor MaTepujajia u3 JUCTe
uMajy CBOJCTBO apxHUBCKe rpahe, Te ce Mopajy TpajHO 4yBaTH, a Koja ce 4yyBa ca onapeheHum
POKOBHMA YyBamba.

Onena Apxusa Cpbuje je ob6aBe3Ha.

YKOJMKO ce y TOKY TOJIMHA jaBE€ HOBE BPCTE MpeaMeTa, U3BpIIMhe ce u3MEHa M JOMyHa MocTojehux
muna. M3mene u nomyHe nocrojehux iucra takole ce 10cTaBiibajy Ha cariacHOCT ApXHBY.

Unan 39.
NznyunBame 0e3BpeIHOT PETUCTPATypCKOT MaTepHrjajia BPIIU ce MpeMa pOKOBHMa yTBpheHnM
KaTeropujama perucTpaTypckor MaTepujaa.

Unan 40.
N3nyunBame O€3BpeTHOT PErUCTPATYPCKOT MaTepHjajia BPIIU JIUIIE OBJIANTheHo o1 IeKaHa WiTn
cekperapa DakynTera KOju caulibaBa MOMKUC PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaiia 3a U3JIy4HuBambe.

Unan 41.

[Toruc Oe3BpeHOT perucTpaTypCcKOr MaTepujaa cacTaBiba ce y J1Ba IPUMEPKA U CapiKu:

— JIaTyM M MECTO cacTaBJbamba MoMNuca

— MomHMC Kareropuja OE€3BpPETHOr PErMCTPAaTypCKOr MaTepHjajia [0 ToJuHaMa HacTaHKa
u3pakeHo OpojHO y dacuukiama, KyThjama, perucTparopuma, KimbHrama, Kaprorekama M cil. U
U3PAKEHO y TYKHUM METpUMa.

[Tonuc Ge3BpeqHOT perucTpaTypCcKor Marepujajia aocraBiba ce ApxuBy CpOuje ca 3aXTeBOM
Jla ce MaTepujall mperieaa u 000pu U3ydrnBambe

[Tonuc Ge3BpeHOT perucTpaTypCcKor Marepujajia aocraBiba ce ApxuBy CpOuje ca 3aXTeBOM
Jla ce MaTepujall mperieaa u 000pu U3TydrnBambe

Ha ocnoBy pemema ApxuBa CpOuje Oe3BpeHH PETUCTPATypCKOT MaTepujaia ce yHUIITaBa
WJIU aje y Ipepajy mamupa.



Unan 42.
ApxuB CpbOuje oBammheH je na 3aapKu OJf W3JydHMBama KaTErophje pPerucTpaTypcKor
MaTepujaja Koje Cy 3allMCHUKOM MpeABUleHe 3a U3TyYNBAE, YKOIUKO OLICHU Ja PEerHCTPaTypCKu
MaTtepHjai caip KH MOJIaTKe 3a TPajHO YyBambe.

IIpenaja apxuscke rpahe

Unan 43.

IIpenaja apxuscke rpahle ApxuBy CpOuje BpIIM ce Yy pPOKOBHMa oJpeheHHM MO3UTHBHUM
IIpONKCHUMa.

[Ipenaja apxuBcke rpale BpIIM ce KOMHCHJCKU Yy cpel)eHOM cTamy, CllakoBaHa y KyTHje U
HOTNKCaHA.

Komrucuja je cacraBibena o npeacraBHuka dakynrera u npeacraBuuka Apxusa CpOuje. Y
MPUCYCTBY KOMHCH]E CacTaBJba CE€ 3alUCHUK O MPUMOIIPEIAjH.

CBH TPOIIKOBH OKO IpeJiaje MaTepHjaia apXxuBcke rpahe manajy Ha teper dakynrera.

3aBpuiHe oapende

Unan 44.
Ogaj [IpaBmiIHUK CTyna Ha CHary JaHOM JIOHOLIEHa, a IpUMemHBahe ce 0CMOr J1aHa O] laHa
o0jaBJpbHBamka Ha OTJACHUM TabyiaMa 1 UHTepHET cTpanuiy dakynrera www.med.bg.ac.rs.

Unan 45.
Jlanom crymama Ha cHary oBor IlpaBunHuka, mpectaje ma Baxku [IpaBuiHHK O
KaHIIETIApUjCKOM U apXHMBCKOM TOCIOBamy ca JIMCTOM KaTeropuja perucTparypcKkor MaTepujaia ca

POKOBHMMA 4YyBama JIOHET Ha CCIHUIM YTpaBHOr oabopa MemuruHckor (akynrera y Beorpamy
06.03.2000. roguge.

MEJIULIMHCKY ®AKYJITET
CABET ®AKYJITETA
TIPEJICEJTHUAK

[Tpod.np Ilane Tynuh



