Cilj ovog uputstva je da pomogne autorima da se Sto
lakSe pripreme za snimanje prezentacije za prvi onlajn

Mini simpozijum.

Veoma je vazno da adekvatno pripremite i testirate

opremu kako biste sa lakocom snimili prezentaciju.

Molimo vas da pazljivo procitate ovaj vodic i iskoristite

savete koji su u njemu.

April 2021.

Beograd, Srbija



1. Specifikacije prezentacije

Kako bi tokom Mini simpozijuma moglo sa lakocom da se pristupi prezentaciji,

trebalo bi da:

* prezentacija bude napravljena u Microsoft Office PowerPoint programu

* format slajdova bude 16:9

» dodatno dostavite i PDF verziju prezentacije.




2. Poboljsajte funkciju uredaja

e Postarajte da su vam sve nepotrebne aplikacije ugasene.
* Treba da bude ukljuCen samo program za snimanje prezentacije i prezentacija.

* Obratite posebnu paznju da vam budu iskljucene usluge strimovanja, skidanje

sadrzaja sa interneta, cloud deljenje itd.




3. Nadite tiho mesto

Komisija Ce pazljivo slusati vase prezentacije sto znaci da Ce cuti svaki zvuk koji

napravite.

* Uklonite sve sto bi moglo da vas ometa kao sto su zvuk mobilnih uredaja, mejlova

ili drugih notifikacija na uredaju.
e Recite clanovima porodice ili cimerima da vas ne ometaju tokom prezentacije.
* Preporucujemo vam da koristite slusalice kako bi kvalitet zvuka bio bolji, a
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spoljasnja buka manja.




4. Testirajte osvetljenje i ambijent

Pre snimanja, testirajte da li je osvetljenje dobro i da li se vidite dobro na snimku:
* Preporucljivo je da izvor svetlosti bude prirodno svetlo usmereno prema vama.
* |zbegavajte da se izvor svetlosti (prirodne ili veStacke) nalazi iza vas!

* Preporucljivo je da pozadina iza vas bude bela i da nema drugog kretanja u kadru

(automobili, ljudi...).




5. Vezbajte

Preporucujemo da nekoliko puta provezbate prezentovanje pre snimanja.
* |zbegavajte da Citate sa prezentacije.

e Optimalno je da se u kadru vidi vase lice i ramena.

«

* |zbegavajte preteranu gestikulaciju i dodirivanje kamere




6. Kako se snimiti u Zoom aplikaciji

1. Otvorite prezentaciju, a zatim instalirajte Zoom i 2. Kliknite Join with Computer Audio i zatim kliknite na
izaberite opciju New Meeting. Share Screen.
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6. Kako se snimiti u Zoom aplikaciji

3. Izaberite prozor gde je otvorena prezentacija. 4. Uvecajte slajdove, pa kliknite na More i zatim Record.




6. Kako se snimiti u Zoom aplikaciji

5. Kada zavrsite, pritisnite More i Stop Recording. 6. Kliknite na polje Stop Share.
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6. Kako se snimiti u Zoom aplikaciji

7. Vratite se na Zoom i kliknite na polje End. 8. Kliknite na polje End Meeting for All.
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6. Kako se snimiti u Zoom aplikaciji

9. Nakon toga ¢e se snimak automatski saCuvati. 10. Pojavice se folder u kom je snimak sacuvan.
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/. Snimanje

* Besplatno snimanje je moguce i u drugim programima (PowerPoint 2019...).
 Jedino je bitno da snimak ispunjava propozicije Mini simpozijuma.

* Posvetite se i prezentujte profesionalno kao sto biste prezentovali da je sesija

uzivo.

REC®



8. Nakon snimanja

Proverite da li snimak traje do 5 minuta.
Proverite da li se sve vidi i Cuje. Isecite delove koji su visak ukoliko ih ima.
Sacuvajte snimak u .mp4 formatu.

Snimak prezentacije ucitajte na WeTransfer i posaljite link na mejl osobe
zaduzene za vasu sesiju. PDF verziju prezentacije mozete poslati direktno putem

mejla.

SNIMCI DUZI OD 5 MINUTA NECE BITI PRIHVACENI.



9. Kako ucitati snimak na WeTransfer

1. Ukucati na internetu wetransfer.com i odlucite se 2. Pritisnuti polje I agree.
za neku od opcija u vezi sa cookies.
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9. Kako ucitati snimak na WeTransfer

3. Kliknuti na plus kako biste dodali snimak.
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9. Kako ucitati snimak na WeTransfer

6. Na mejl ¢e vam stici kod koji onda unesete u polje i
kliknite na Verify. Snimak ¢e se zatim ucitati i poslati.

5. Uneti ostale potrebne podatke i pritisnuti polje
Transfer.
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Hvala na paznji!

April 2021.

Beograd, Srbija



